Auf den folgenden Seiten finden Sie eine

SERVICE-DEMONSTRATION fur eine
LEBENSLAUF — OPTIMIERUNG,

wobei Sie auf der linken Seite das jeweilige Originaldokument
und rechts davon die entsprechende von uns
(in der Regel mit blauer Schriftfarbe) optimierte Version vorfinden.
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ORIGINALDOKUMENT
(zur Service-DEMO einer LEBENSLAUF-Optimierung)

LEBENSLAUF

Name: Berta Beispiel

Geburtsdatum: 6.5.1973

Geburtsort: Wiener Neudorf

Familienstand:  verheiratet / 1 Sohn geb. 2001
Anschrift: Mariannengasse 2/4/5 1090 Wien
Telefon / Fax 01 /987 654 00

Ausbildungsweg:

1980 - 1984 Volksschule 1060 Wien
1984 - 1988 Hauptschule 1060 Wien
1988 - 1989 Polytechnischer Lehrgang 1070 Wien

1989 - 1992 Berufsschule fur Einzelhandel 1150 Wien

Berufliche Ausbildung:
08/89- 07/92 Ausbildung zur Einzelhandelskauffrau fir Schuhe bei der

Firma Delkato in Wien Meidling

Beruflicher Werdegang:
07/92 - 12/92 Einzelhandelskauffrau bei der Firma Delkato in Wien
01/93 - 02/93 Einzelhandelskauffrau bei der Firma Schuhkénig in Wien
03/93 - 07/93 Auf Arbeitssuche (AMS)
08/93 - 03/01 Kaufmannische Angestellte bei der
Fa. Fun&Media Unterhaltungselektronik 1220 Wien:
Telefonischer Kundendienst, Ersatzteilverkauf,
Ersatzteildisposition und Problemabwicklung,
Faktura, Lagerverwaltung und Vertrieb,
Mitarbeit im Einkauf und der Debitorenbuchhaltung
04/01 - 08/03 Karenz
09/03 - 04/04 Weiterbildung: EDV Kurse; Windows, Word 2000,
Access 2000, Office Kommunikation im Intra-/Internet,
Prasentation mit Power Point 2000, Excel 2000,

danach ECDL Prifungen erfolgreich abgelegt.
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OPTIMIERTES DOKUMENT
(zur Service-DEMO einer LEBENSLAUF-Optimierung)

LEBENSLAUF

Persdnliche Daten

Name: Berta Beispiel

Geburtsdatum: 6.5.1973

Geburtsort: Wiener Neudorf

Familienstand: verheiratet / 1 Sohn (* 2001)

Anschrift: Mariannengasse 2/4/5, 1090 Wien
Telefon / Fax: 01 /987 654 00, mobil: 0666 / 59 59 599
Email: berta.beispiel@hotmail.com

Nationalitat: Osterreich

Schulische Ausbildung

1980 — 1988 Volks- und Hauptschule, 1060 Wien
1988 — 1989 Polytechnischer Lehrgang, 1070 Wien
1989 — 1992 Berufsschule fur Einzelhandel, 1150 Wien

Berufliche Ausbildung

1989 — 1992 Lehre - Ausbildung zur Einzelhandelskauffrau fiir Schuhe
Firma Delkato, 1150 Wien

Beruflicher Werdegang

1992 Einzelhandelskauffrau, Firma Delkato, 1150 Wien
1993 Einzelhandelskauffrau, Firma Schuhkénig, 1120 Wien
1993 - 2001 Kaufmannische Angestellte

Fa. Fun&Media — Unterhaltungselektronik, 1220 Wien
» Telefonischer Kundendienst
> Ersatzteilverkauf
» Ersatzteildisposition und Problemabwicklung
» Faktura
» Lagerverwaltung und Vertrieb
» Mitarbeit im Einkauf und in der Debitorenbuchhaltung

2001 - 2003 Karenz und Kindererziehung

Berufliche Weiterbildung

9/2003 - 4/2004 Institut Computerprofi, 1070 Wien
EDV Kurse: v Windows 2000 & XP
v Word 2000
v Excel 2000
v" Access 2000
v Préasentation mit PowerPoint 2000
v Kommunikation im Intra-/Internet

ECDL-Priufungen erfolgreich abgelegt

Sonstiges Fremdsprache:  Englisch (Grundkenntnisse)
Fuhrerschein: Gruppe B (eigener PKW vorhanden)
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